
SECRETARIA GENERAL PROGRAMAS OPERATIVOS PARA EL EJERCICIO 2012.

SECRETARIA GENERAL. META

16. Impulso al Desarrollo 
Democrático.

16.1 Impulso a los procesos 
democráticos y políticos de la 
sociedad.

ORGANIZAR LAS  SESIONES 
DEL CABILDO.

LA ELABORACIÓN DE LAS 
ACTAS DE SESIÓN Y SU 
REGISTRADAS EN LOS 
LIBROS 
CORRESPONDIENTES ASI 
COMO LA PÚBLICACIÓN EN 
DIFERENTES MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN.

3 Número de actas 24

1. REDACCIÓN DEL ACTA

Número de actas 
redactadas

24

2. REGISTRO EN EL LIBRO 
DE ACTAS.

Número de 
resgistros

24

UNIDAD DE 
MEDIDA

METACOMPONENTES
PROGRAMA           

PED 2030
SUBPROGRAMA 

PED 2030
PROYECTO 
MUNICIPAL

PROPÓSITO U 
OBJETIVO

3. PÚBLICACIÓN EN MEDIOS 
DE COMUNICACIÓN.

Número de 
Públicaciones

24

META

17. Fortalecimiento 
Institucional

17.7 Fortalecimiento del 
desarrollo municipal

INSTAURAR CONVENIOS  
CON ORGANIZACIONES 
CIVILES Y 
GUBERNAMENTALES QUE 
CONTRIUBYAN AL 
FORTALECIMIENTO 
MUNICIPAL.

Lograr compromisos que 
beneficien a la población del 
Municipio a travéz del acceso 
a diversos programas de 
carácter civil y gubernamental.

2
Número de 
convenios 
instaurados

10

1. ELABORACIÓN DE 
CONVENIOS

Número de 
convenios 
elaborados

10

2. ELABORACIÓN DE 
CONTRATOS

Número de contratos 10

META

1
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UNIDAD DE 
MEDIDA

METACOMPONENTES
PROGRAMA           

PED 2030
SUBPROGRAMA 

PED 2030
PROYECTO 
MUNICIPAL

PROPÓSITO U 
OBJETIVO

15. Seguridad Jurídica de 
Ciudadanos y Bienes

15.1 Protección jurídica
Atención de solicitudes respecto 
a obligaciones ciudadanas.

3
Número de 
documentos 
expedidos

10,100

EXPEDICION DE CARTAS 
DE  POLICIA

NÚMERO DE 
CARTAS DE 
POLICIA 
EXPEDIDAS.

5,000

EXPEDICION DE CARTAS 
DE RESIDENCIA.

NÚMERO DE 
CARTAS DE 
RESIDENCIA 
EXPEDIDAS.

5,000

EXPEDICION DE CARTILLAS 
MILITARES

NÚMERO DE 
CARTILLAS 
EXPEDIDAS.

100

META

15. Seguridad Jurídica de 
Ciudadanos y Bienes

15.3 Registro Civil
DIGITALIZACION DE ACTAS 
DEL REGISTRO CIVIL

Realizar el levantamiento de 
las actas del estado civil de 2

NÚMERO DE 
ACTAS 40,000

Brindar apoyo jurídico a la 
ciudadanía a traves de la 
solicitud de 3 tipos de 

documentos, cartas de policia, 
residencia y cartilla militar.

SECRETARIA GENERAL. Departamento de Registro Civil y Cementerios

Ciudadanos y Bienes
15.3 Registro Civil

DEL REGISTRO CIVIL
las actas del estado civil de 
los ciudadanos del municipio.

2 ACTAS 
DOCUMENTADAS

40,000

1. DIGITALIZACIÓN EL ACTA
Número de Actas 
digitalizadas

40,000

2. REGISTRO DE 
INTEGRACIÓN DE ACTAS AL 
SISTEMA ESTATAL.

Número de registros 40,000

META

15. Seguridad Jurídica de 
Ciudadanos y Bienes

15.3 Registro Civil

EXPEDICIÓN DE ACTAS DE 
REGISTRO Realizar el levantamiento de 

las actas del estado civil de 
los ciudadanos del municipio.

5
Número de actas 
expedidas

1,800

1. ACTAS DE NACIMIENTO
Número de actas de 
nacimiento 1,300

2. ACTAS DE MATRIMONIO Número de actas de 
matrimonio

300

3. ACTAS DE DEFUNCIÓN Número de actas de 
defunción

200

4. EXPEDIR EN CADA 
REGISTRO DE NACIMIENTO 
LA CARTILLA DE 
VACUNACION

Número de cartillas 
de vacunación

1,300
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UNIDAD DE 
MEDIDA

METACOMPONENTES
PROGRAMA           

PED 2030
SUBPROGRAMA 

PED 2030
PROYECTO 
MUNICIPAL

PROPÓSITO U 
OBJETIVO

5. REMITIR INFORMACION 
MENSUAL AL INEGI, 
REGISTRO CIVIL ESTATAL, 
SECRETARIA DE SALUD Y 
REGISTRO NACIONAL DE 
POBLACION

Número de informes 12

META

15. Seguridad Jurídica de 
Ciudadanos y Bienes

15.2 Regulación y control a la 
propiedad

REGULACIÓN DEL USO Y 
DISPOSICIÓN DE LOS 

CEMENTERIOS MUNICIPALES 
Y/O PARTICULARES.

ESTRUCTURAR LOS 
PROCEDIMIENTOS PARA 
EL FUNCIONAMIENTO DE 
LOS CEMENTERIOS Y/O 

DESTINO FINAL DE 
RESTOS HUMANOS, ASI 

COMO LA 
REGULARIZACIÓN DE LA 

PROPIEDAD.

3 Número de registros 1,007

1. EXPEDICIÓN DE TITULOS 1. EXPEDICIÓN DE TITULOS 
DE CONCESIÓN Número de titulos 200

2. PERMISO DE 
REACOMODO DE RESTOS Número de permisos 800

3. SANEAMIENTO DE 
CEMENTERIOS

Número de 
saneamientos

7

META

17. Fortalecimiento 
Institucional

17.1 Transparencia y 
rendición de cuentas

ORGANIZAR Y CLASIFICAR LA  
INFORMACION GENERADA 
POR  EL AYUNTAMIENTO EN 
LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS QUE LO 
CONFORMAN.

PONER A DISPOSICIÓN DE 
LA CIUDADANIA LA 
INFORMACIÓN CON 
CARÁCTER PUBLICO.

3
Número de 
solicitudes 
atendidas.

2,400

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN POR PARTE 
DE  SERVIDORES 
PUBLICOS. 

Número de 
solicitudes 
atendidas.

600

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN POR PARTE 
DE  CIUDADANIA EN 
GENERAL.

Número de 
solicitudes 
atendidas.

600

INTEGRACIÓN DE 
DOCUMENTOS AL 
ARCHIVO.

Número de 
documentos 
integrados.

1,200

META

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO MUNICIPAL

SECRETARIA GENERAL. DELEGACIONES MUNICIPALES
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UNIDAD DE 
MEDIDA

METACOMPONENTES
PROGRAMA           

PED 2030
SUBPROGRAMA 

PED 2030
PROYECTO 
MUNICIPAL

PROPÓSITO U 
OBJETIVO

19. Participación 
Ciudadana

119.1 Participación ciudadana 
y concertación social.

INTEGRACION DE COMITES 
DE OBRAS. LOGRAR LA INTER-

RELACIÓN SOCIEDAD CIVIL-
GOBIERNO PARA 
ESTABLECER 
COMPROMISOS DE 
POLITICA SOCIAL QUE 
IMPACTEN DIRECTAMENTE 
SU COMUNIDAD.

3
Número de trámites 
para integracion de 
comites

30

1. CONVOCATORIA. Número de 
convocatorias

30

2. REUNIONES.
numero de comites 30

3. CONFORMACIÓN DE 
EXPEDIENTES.

Número de 
expedientes

30

META

17. Fortalecimiento 
Institucional

17.3 Desarrollo y 
profesionalización de 
servidores públicos

CONTRATACIÓN DE 
SERVIDORES PÚBLICOS

CONTAR CON EL 
DOCUMENTO QUE DE 
LEGALIDAD AL ACTUAR 
DEL SERVIDOR.

2
Número de contratos 
o nombramientos

20

SECRETARIA GENERAL. DEPARTAMENTO RECURSOS HUMANOS

servidores públicos DEL SERVIDOR.

1. CONTRATO O 
NOMBRAMIENTO. Número de contratos 

o nombramientos
20

2. INTEGRACIÓN DE 
EXPEDIENTES. Número de 

expedientes 
integrados

20

META

17. Fortalecimiento 
Institucional

17.3 Desarrollo y 
profesionalización de 
servidores públicos

BRINDAR LA CAPACITACIÓN 
A LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS MUNICIPALES. APORTAR LOS ELEMENTOS 

NECESARIO PARA QUE 
LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS DESEMPEÑEN 
ADECUADAMENTE SUS 
TAREAS.

2
Número de 
servidores públicos 
capacitados

100

1. CAPACITACIÓN.

Número de 
servidores públicos 
capacitados

100

2. INTEGRACIÓN DEL 
EXPEDIENTE Número de 

expedientes 
integrados

100

METASECRETARIA GENERAL. PROTECCIÓN CIVIL Y BOMBEROS
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UNIDAD DE 
MEDIDA

METACOMPONENTES
PROGRAMA           

PED 2030
SUBPROGRAMA 

PED 2030
PROYECTO 
MUNICIPAL

PROPÓSITO U 
OBJETIVO

13. Protección Civil
13.2 Atención de riesgos y 

desastres

ATENCIÓN A LA CIUDADANIA 

EN MATERIA DE PROTECCIÓN 

CIVIL.

TRANSMITIR  LA CULTURA 

DE PREVENCIÓN EN 

PROTECCIÓN CIVIL.

4
Número de eventos 
atendidos

5,000

ATENCIÓN DE 
CONTINGENCIAS

Número de 
contingencias 
atendidas

3,980

INSPECCIONES Número de 
inspecciones

500

EXPEDICIÓN DE 
DICTAMENES

Número de 
dictámenes 
expedidos

500

CURSOS Y/O TALLERES DE 
CAPACITACIÓN 

Número de cursos o 
talleres

20
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